
Votre parcours à l'issue de votre navigation

Orientation Orientation Primaire vers le cycle 1 de Enseignement technique et professionnel

Enseignement

L’enseignement technique et professionnel (ESTP) a un but utilitaire : permettre l’acquisition des
connaissances, des compétences et d’attitudes qui allient la maîtrise des techniques et des sciences, et
la connaissance du monde du travail en vue de l’insertion professionnelle des jeunes. À ce propos, il a
pour objet l’étude théorique et pratique des sciences et des arts ou métiers en vue de préparer les
élèves aux différentes carrières de l’industrie et des sciences et technologies du tertiaire.

Parcours
sciences et
technologies du
tertiaire

Les Sciences et Technologies du Tertiaire (STT) regroupent les formations dont l’issue est la production
et la gestion des services. À ce propos, elles s’étendent du commerce à l’administration, en passant par
les transports, les activités financières et immobilières, les services aux entreprises et services aux
particuliers, l’éducation, la santé et l’action sociale.

Option Gestion
Les gestionnaires, peu importe leur domaine d’activité, ont généralement comme responsabilité de
réaliser les objectifs de leur organisation, de prendre de bonnes initiatives et d'assurer que toutes les
tâches sont bien exécutées à l'intérieur de leur organisation

Spécialité Secrétariat bureautique (aussi SD (secrétariat de direction/SBB (secrétariat bureautique bilingue)

Description

Accueillir les visiteurs et les renseigner ; S’occuper des mails (triage, transmission, etc.) ; Tenir l’agenda de son supérieur
hiérarchique, planifier ses rendez-vous organiser ses réunions et les lui rappeler ; Traiter, ranger et classer les
documents ; Effectuer l’archivage des différents documents internes qui concernent son service ; S’assurer que le
planning du personnel de son service ainsi que celui de son supérieur est bien respecté au quotidien. Synchroniser
parfois l’activité d’une équipe

Competence développées

Souscrivez a un forfait pour avoir les informations

Établissements Localité Condition Access

Souscrivez a un forfait pour avoir les informations

OSP-Cameroun

OSP-Cameroun

OSP-Cameroun

OSP-Cameroun

OSP-Cameroun



Types d’établissement

Souscrivez a un forfait pour avoir les informations

Diplôme Souscrivez a un forfait pour avoir les informations

Debouches

Souscrivez a un forfait pour avoir les informations

Métiers

Souscrivez a un forfait pour avoir les informations

Enseignement Proféssionnel

Souscrivez a un forfait pour avoir les informations
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OSP-Cameroun


